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ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых отделом экономики  Наровлянского районного исполнительного комитета по заявлениям граждан, согласно перечню административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	Прием заявлений осуществляется  службой «одно окно»

Специалисты:

Яцухно Евгения Олеговна 

В случае отсутствия:

Малиновская Ирина Николаевна 

телефон  4 30 19
	Режим работы:

Понедельник, вторник, среда, пятница 

с 8.00 до 17.00,
 четверг  с 11.00 до 20.00  

(перерыв на обед с 13.00 до 14.00), 

1 – ая суббота месяца с 9.00 до 13.00


	
Наименование административной процедуры
	Перечень документов

и (или) сведений, представляемых гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Перечень самостоятельно запрашиваемых райисполкомом документов и сведений, необходимых для осуществления административной процедуры
	Размер платы,

взимаемой при

осуществле-нии

администра-тивной процедуры**
	Максимальный срок осуществления

административ-ной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выда-ваемых (прини-маемых) при осуществлении 
административ-ной процедуры
	Прием заявлений
	Ответственные

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ
	

	1.1. Принятие решения:***
	
	
	
	
	
	

	1.1.11. о разделении чеков ”Жилье“
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
чеки ”Жилье“ с выпиской из специального (чекового) счета


	справка о начисленной жилищной квоте
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	Прием заявлений службой «одно окно»

тел. 4 30 19
	Главный специалист отдела экономики

Кудин Галина Александровна

Дополнительную информацию можно получить в каб. № 5 по тел. 4 30 87

	1.3. Выдача справки:
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.7. о начисленной жилищной квоте
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
	-
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно
	Прием заявлений службой «одно окно»

тел. 4 30 19
	Главный специалист отдела экономики

Кудин Галина Александровна

Дополнительную информацию можно получить в каб. № 5 по тел. 4 30 87

	1.14. Регистрация договора аренды (субаренды) нежилого помещения, машино-места
	заявление

документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение, машино-место

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на нежилое помещение, машино-место

три экземпляра договора аренды (субаренды)

	-
	0,2 базовой величины
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно
	Прием заявлений службой «одно окно»

тел. 4 30 19
	Начальник отдела экономики

Ефимович Елена Леонидовна

Дополнительную информацию можно получить в каб. № 7 по тел. 4 31 75

	ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЕ
	

	16.16. Принятие решения о выделении деловой древесины на корню до 50 куб. метров по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия
	заявление
	Выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на земельный участок и (или) капитальное строение (здание, сооружение) – если земельный участок и (или) капитальное строение (здание, сооружение) зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним 

сведения об уничтожении или повреждении жилого дома в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до 31 декабря года, в котором принято решение
	Прием заявлений службой «одно окно»

тел. 4 30 19
	Главный специалист отдела экономики

Кудин Галина Александровна

Дополнительную информацию можно получить в каб. № 5  по тел. 4 30 87

	ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ЕДИНОГО 
ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. 
ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ



	18.18. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	-
	бесплатно – в случае запросов о предоставлении информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также запросов о предоставлении информации в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат

1 базовая величина – в иных случаях за каждый экземпляр выписки по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	Прием заявлений службой «одно окно»

тел. 4 30 19
	Главный специалист отдела экономики райисполкома Назарчук Татьяна Владимировна
Дополнительную информацию можно получить в каб. № 5 , тел 4 3072

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ПРАВ НА НЕГО И СДЕЛОК С НИМ
	

	22.8. Принятие решения, подтверждающего приобретательную давность на недвижимое имущество


	заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течение 15 лет


	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

выписки из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на капитальное строение и на земельный участок, на котором это капитальное строение расположено, – если земельный участок и (или) капитальное строение (здание, сооружение) зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно
	Прием заявлений службой «одно окно»

тел. 4 30 19
	Начальник отдела экономики

Ефимович Елена Леонидовна

В случае отсутствия: главный специалист отдела экономики

Кудин Галина Александровна

Дополнительную информацию можно получить в каб. № 5  по тел. 4 30 87


*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур».

**В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, – документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых документов и (или) сведений.

***Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки – порядковый номер в пределах главы.

